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ความรู้พื้นฐานเรื่องเขตข้อมูล ระเบียน และแฟ้มข้อมูล 

การประมวลผลด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ ข้อมูลนับเป็นส่วนที่ส าคัญยิ่งของการประมวลผลเพราะถ้าปราศจากข้อมูล 
การประมวลผลก็ไม่อาจท าได้ ข้อมูลที่ใช้ในการประมวลผลด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์จะเป็นข้อมูลที่จัดเก็บเป็นแฟ้มข้อมูล ( File) 
โดยแบ่งอกเป็นเรื่องตามชื่อแฟ้มข้อมูลน้ัน เช่น แฟ้มข้อมูลเรื่องลูกค้า แฟ้มข้อมูลเรื่องสินค้า แฟ้มข้อมูลเรื่องการขาย 
แฟ้มข้อมูลเรื่องเช็คธนาคาร เป็นต้น ในการแบ่งเช่นน้ี แต่ละแฟ้มข้อมูลก็จะประกอบด้วยข้อมูลในเรื่องเดียวกัน เช่น เม่ือหยิบ
แฟ้มข้อมูลลูกค้า จะมีรายละเอียดของลูกค้าทุกคน โดยทั่วไปกิจการจะมีการจัดข้อมูลให้ง่ายต่อการใช้ ( File organization) 
โดยจัดเป็นโครงสร้างของแฟ้มข้อมูลที่ถูกจัดเก็บบนอุปกรณ์เก็บข้อมูลของเครื่องคอมพิวเตอร์ เช่น การจัดเก็บข้อมูลแบบ
เรียงล าดับตัวอักษรชื่อ เป็นต้น เม่ือมีความต้องการรายละเอียดของลูกค้าคนใด ก็จะน าแฟ้มข้อมูลลูกค้าออกมาเปิด และดึงเอา
รายละเอียดของลูกค้าน้ันออกมา ซ่ึงรายละเอียดของลูกค้าแต่ละคนอาจประกอบด้วยข้อมูลเก่ียวกับ ชื่อ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ 
เป็นต้น รายละเอียดของลูกค้าแต่ละคนน้ี เรียกว่า ระเบียนหรือเรคอร์ด แฟ้มข้อมูลหน่ึง ๆ จะประกอบด้วยระเบียนหลาย ๆ 
ระเบียน 

1.เขตข้อมูล 

การประมวลผลข้อมูลเพื่อให้ได้สารสนเทศ จะมีองค์ประกอบที่ส าคัญอย่างหน่ึงคือ แฟ้มข้อมูล ความหมายของแฟ้มข้อมูลหน่ึง 
ๆ น้ัน มักจะเป็นเอกสารที่เป็นเรื่องเดียวกันและจัดเก็บรวบรวมไว้เป็นแฟ้มข้อมูลเพื่อสะดวกในการค้นหาข้อมูล เช่น 
แฟ้มข้อมูลประวัติพนักงาน การเก็บรวบรวมข้อมูลในรูปของเอกสารเพื่อประโยชน์ในการใช้งาน ถ้าข้อมูลที่เก็บรวบรวมไว้มี
จ านวนน้อยความยุ่งยากในการค้นหาหรือในการจัดเก็บก็จะไม่เกิดขึ้น แต่ถ้าข้อมูลที่เก็บรวบรวมไว้มีจ านวนมากจะมีปัญหา
เกิดขึ้นในเรื่องของการค้นหาข้อมูลน้ันและสิ้นเปลืองพื้นที่ในการจัดเก็บข้อมูลน้ัน ๆ วิธีการแก้ปัญหาการจัดเก็บแฟ้มข้อมูลที่อยู่
ในรูปของเอกสารเม่ือข้อมูลมีจ านวนมากขึ้นก็คือการน าข้อมูลเหล่าน้ันเก็บไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ ข้อมูลทั้งหมดจะถูกเก็บ
รวบรวมไว้เป็นแฟ้มข้อมูล เช่นเดียวกับการจัดเก็บเป็นเอกสารแต่จะเป็นแฟ้มข้อมูลที่ถูกจัดเก็บไว้ในอุปกรณ์ของคอมพิวเตอร์ 
เช่น แผ่นจานบันทึกแม่เหล็กหรือเทปแม่เหล็ก  

ข้อมูล หมายถึง กลุ่มของสารสนเทศที่สัมพันธ์กัน ความสัมพันธ์ของกลุ่มสารสนเทศหรือข้อมูลน้ันถูกก าหนดโดยผู้ใช้แฟ้มข้อมูล 
ข้อมูลเป็นส่วนประกอบส าคัญในการท างานของคอมพิวเตอร์ เพราะข้อมูลเป็นวัตถุดิบในการประมวลผลข้อมูลทั้งหมดที่จัดการ
โดยคอมพิวเตอร์ประกอบด้วยบิต (bit) ซ่ึงเป็นโครงสร้างที่เล็กที่สุดในแต่ละบิตจะเป็นตัวเลขในระบบเลขฐานสอง 
ประกอบด้วย 0 และ 1 ซ่ึงน ามาใช้แทน ระหว่างสองสถานะ เช่น จริง-เท็จ เปิด-ปิด เป็นต้น เพื่อให้สามารถแสดงสารสนเทศได้
มากขึ้น บิตจึงถูกรวมต่อกันเข้าเป็นสายเพื่อแสดงสารสนเทศ โดยน าบิตเหล่าน้ันมาท าให้เป็นหน่วยที่ใหญ่ขึ้นเรียกว่าไบต์ 
(byte) 

ไบต์ ประกอบขึ้นมาจากบิตหลาย ๆ บิตมาเรียงต่อกัน แต่เน่ืองจากคอมพิวเตอร์เข้าใจเพียงเลข 0 และเลข 1 เท่าน้ันถ้า
ต้องการให้คอมพิวเตอร์รูปจักอักขระตัวอักษร A,B….,Z จะต้องมีการเอาเลข 0 และเลข 1 มาเรียงต่อกันเป็นรหัสแทนอักขระ 
โดยปกติ 1 ตัวอักขระจะมีความยาว 8 บิต ซ่ึงเท่ากับ 1 ไบต์ จ านวนบิตที่น ามาเรียงต่อกันเป็นไบต์น้ีแตกต่างกันไปตามรหัส
แทนข้อมูล รหัสแทนข้อมูลที่ใช้กันแพร่หลายมี 2 ระบบคือ รหัสเอบซีดิก (EBCDIC) และรหัสแอสกี (ASCII) ใช้ 8 บิต รวมกัน
เป็น 1 ไบต์ โดย 1 ไบต์ จะใช้แทนอักขระ 1 ตัว 

เม่ือเราน าอักขระหลายๆตัวรวมกันโดยมีความหมายอย่างใดอย่างหน่ึงเราจะเรียกว่า เขตข้อมูลหรือฟิลด์ ( filed) เช่น การรวม
ของตัวอักษรและตัวเลขเพื่อใช้แทนรหัสลูกค้า เช่น ‘C0100001’ เป็นต้น ฟิลด์คือกลุ่มของอักขระที่สัมพันธ์กันตั้งแต่ 1 ตัวขึ้น
ไปที่น ามารวมกันแล้วแสดงลักษณะหรือความหมายอย่างใดอย่างหน่ึง  

ฟิลด์ คือ กลุ่มของอักขระทีสัมพันธ์กัน ตั้งแต่ 1 ตัวขึ้นไปที่น ามารวมกันแล้วแสดงลักษณะหรือความหมายอย่างใดอย่างหน่ึง 
ฟิลด์แต่ละฟิลด์ยังแยกออกเป็นประเภทข้อมูล ซ่ึงจะบ่งบอกว่าในเขตฟิลด์น้ันบรรจุข้อมูลประเภทใดไว้ สามารถแยกประเภท
ของฟิลด์ได้เป็น 3 ประเภทคือ 

- ฟิลด์ตัวเลข (numeric field) ประกอบด้วย อักขระที่เป็นตัวเลข ซ่ึงอาจเป็นเลขจ านวนเต็มหรือทศนิยมและอาจมี
เครื่องหมายลบหรือบวก เช่น ยอดคงเหลือในบัญชีเป็นกลุ่มของตัวเลข  
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- ฟิลด์ตัวอักษร (alphabetic field) ประกอบด้วย อักขระที่เป็นตัวอักษรหรือช่องว่าง (blank) เช่น ชื่อลูกค้าเป็นกลุ่มของ
ตัวอักษร 

- ฟิลด์อักขระ (character field หรือ alphanumeric field) ประกอบด้วย อักขระซ่ึงอาจจะเป็นตัวเลขหรือตัวอักษรก็ได้ เช่น 
ที่อยู่ของลูกค้า 

ข้อมูลที่ปรากฏอยู่ในฟิลด์ เป็นหน่วยย่อยของระเบียนที่บรรจุอยู่ในแฟ้มข้อมูล เช่น ฟิลด์เลขรหัสประจ าตัวบุคลากร ฟิลด์
เงินเดือนของลูกจ้าง หรือฟิลด์เลขหมายโทรศัพท์ของพนักงาน ตัวอย่าง เช็คของธนาคารแห่งหน่ึงประกอบด้วย ชื่อที่อยู่
ธนาคาร เช็คเลขที่ จ่ายจ านวนเงินเป็นตัวเลข จ านวนเงินเป็นตัวอักษร สาขาเลขที่ เลขที่บัญชี และลายเซ็น  

ฟิลด์บางฟิลด์อาจจะประกอบด้วยข้อมูลหลาย ๆ ประเภทรวมกันในฟิลด์ เช่น ฟิลด์วันที่ประกอบด้วย 3 ฟิลด์ย่อย ๆ คือ วันที่ 
เดือน และปี หรือในฟิลด์ชื่อธนาคาร ยังประกอบด้วยหลายฟิลด์ย่อย ๆ คือ ชื่อธนาคาร ที่อยู่ เมือง ประเทศ และรหัสไปรษณีย์  

2.ระเบียน 

ระเบียนหรือเรคอร์ด (record) คือ กลุ่มของฟิลด์ที่สัมพันะกัน ประกอบขึ้นมาจากข้อมูลพื้นฐานต่างประเภทกันรวมขึ้นมาเป็น 
1 ระเบียน ระเบียนจะประกอบด้วย ฟิลด์ ต่างประเภทกันอยู่รวมกันเป็นชุด เช่น ระเบียนของเช็คแต่ละระเบียน จะ
ประกอบด้วยฟิลด็ ชื่อธนาคาร เช็คเลขที่ วันที่ สั่งจ่าย จ านวนเงิน สาขาเลขที่ เลขที่บัญชี ข้อมูลเช็คธนาคารประกอบด้วยฟิลด์
ต่าง ๆ 

ระเบียนแต่ละระเบียนจะมีฟิลด์ที่ใช้อ้างอิงถึงข้อมูลในระเบียนน้ัน ๆ อย่างน้อย 1 ฟิลด์เสมอ ฟิลด์ที่ใช้อ้างอิงน้ีเรียกว่าคีย์ฟิลด์ 
(key field) ในทุกระเบียนจะมีฟิลด์หน่ึงที่ถูกใช้เป็นคีย์ฟิลด์ ฟิลด์ที่ถูกใช้เป็นคีย์จะเป็นฟิลด์ที่มีค่าไม่ซ้ ากันในแต่ละระเบียน 
(unique) เพื่อสะดวกในการจัดเรียงระเบียนในแฟ้มข้อมูลและการจัดโครงสร้างของแฟ้มข้อมูล เช่น ระเบียนของเช็คธนาคาร 
จะใช้เลขที่บัญชีเป็นคีย์ฟิลด์ ระเบียนแฟ้มข้อมูลพนักงานใช้เลขประจ าตัวพนักงานเป็นคีย์ฟิลด์  

สามารถสรุปโครงสร้างของแฟ้มข้อมูลได้ดังน้ี  

 

 

ภาพที่1.1 แสดงโครงสร้างของแฟ้มข้อมูล 
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3.ชนิดของข้อมูล 

ข้อมูลที่ต้องการจัดเก็บน้ันอาจจะมีรูปแบบได้หลายอย่าง รูปแบบส าคัญ ๆ ได้แก่  

3.1 ข้อมูลแบบรูปแบบ (formatted data) เป็นข้อมูลที่รวมอักขระซ่ึงอาจหมายถึงตัวอักษร ตัวเลข ซ่ึงเป็นรูปแบบที่แน่นอน 
ในแต่ละระเบียน ทุกระเบียนที่อยู่ในแฟ้มข้อมูลจะมีรูปแบบที่เหมือนกันหมด ข้อมูลที่เก็บน้ันอาจเก็บในรูปของรหัสโดยเม่ือ
อ่านข้อมูลออกมาอาจจะต้องน ารัหสน้ันมาตีความหมายอีกครั้ง เช่น แฟ้มข้อมูลประวัตินักศึกษา  

3.2 ข้อมูลแบบข้อความ (text)เป็นข้อมูลที่เป็นอักขระในแบบข้อความ ซึงอาจหมายถึงตัวอักษร ตัวเลข สมการฯ แต่ไม่รวม
ภาพต่าง ๆ น ามารวมกันโดยไม่มีรูปแบบที่แน่นอนในแต่ละระเบียน เช่น ระบบการจัดเก็บข้อความต่าง ๆ ลักษณะการจัดเก็บ
แบบน้ีจะไม่ต้องน าข้อมูลที่เก็บมาตีความหมายอีก ความหมายจะถูกก าหนดแล้วในข้อความ  

3.3 ข้อมูลแบบภาพลักษณ์ ( images) เป็นข้อมูลที่เป็นภาพ ซ่ึงอาจเป็นภาพกราฟที่ถูกสร้างขึ้นจากข้อมูลแบบรูปแบบรูปภาพ 
หรือภาพวาด คอมพิวเตอร์สามารถเก็บภาพและจัดส่งภาพเหล่าน้ีไปยังคอมพิวเตอร์อ่ืนได้ เหมือนกับการส่งข้อความ โดย
คอมพิวเตอร์จะท าการแปลงภาพเหล่าน้ี ซ่ึงจะท าให้คอมพิวเตอร์สามารถที่จะปรับขยายภาพและเคลื่อนย้ายภาพเหล่าน้ันได้
เหมือนกับข้อมูลแบบข้อความ  

3.4 ข้อมูลแบบเสียง (audio) เป็นข้อมูลที่เป็นเสียง ลักษณะของการจัดเก็บก็จะเหมือนกับการจัดเก็บข้อมูลแบบภาพ คือ 
คอมพิวเตอร์จะท าการแปลงเสียงเหล่าน้ีให้คอมพิวเตอร์สามารถน าไปเก็บได้ ตัวอย่างได้แก่ การตรวจคลื่นหัวใจ จะเก็บเสียง
เต้นของหัวใจ 

3.5 ข้อมูลแบบภาพและเสียง (video) เป็นข้อมูลที่เป็นเสียงและรูปภาพ ที่ถูกจัดเก็บไว้ด้วยกัน เป็นการผสมผสานรูปภาพและ
เสียงเข้าด้วยกัน ลักษณะของการจัดเก็บข้อมูล คอมพิวเตอร์จะท าการแปลงเสียงและรูปภาพน้ี เช่นเดียวกับข้อมูลแบบเสียง
และข้อมูลแบบภาพลักษณะซ่ึงจะน ามารวมเก็บไว้ในแฟ้มข้อมูลเดียวกัน  

4. ลักษณะของระบบแฟ้มข้อมูล 

การจัดการแฟ้มข้อมูลอย่างถูกต้องมีความส าคัญอย่างยิ่งต่อความม่ันคงปลอดภัย ( security) ของข้อมูลที่อยู่ในแฟ้มข้อมูลและ
ในแฟ้มข้อมูลเอง แนวคิดในการจัดการแฟ้มข้อมูลเริ่มจากการออกแบบแฟ้มข้อมูลให้เหมาะสมกับการเรียกค้นเรคอร์ดข้อมูล
มาใช้ ไปจนถึงการส ารองแฟ้มข้อมูลและการกู้แฟ้มข้อมูล แฟ้มข้อมูลอาจจะมีได้สองลักษณะ คือ  

4.1 ระเบียนขนาดคงที่ (fixed length record)โดยปกติแล้วภายในแฟ้มข้อมูลจะจัดเก็บระเบียนอยู่ในรูปแบบใดแบบหน่ึง
โดยเฉพาะ ทุกระเบียนจะประกอบด้วยหน่วยข้อมูลย่อยที่เหมือน ๆ กัน น่ันคือ โครงสร้างของทุกระเบียนในแฟ้มข้อมูลจะเป็น
แบบเดียวกันหมด ถ้าขนาดของระเบียนมี จ านวนตัวอักขระเท่ากันหมดในทุก ๆ ระเบียนของแฟ้มข้อมูล ระเบียนน้ันจะถูก
เรียกว่าระเบียนขนาดคงที่ (fixed length record) 

4.2 ระเบียนที่มีความยาวแปรได้ (variable length record) คือทุกเรคอร์ดอาจจะมีจ านวนฟิลด์ต่างกัน และแต่ละฟิลด์ก็
อาจจะมีความยาวต่างกันได้ แฟ้มข้อมูลประเภทน้ีมีลักษณะโครงสร้างแบบพิเศษที่ช่วยให้คอมพิวเตอร์สามารถบอกได้ว่าแต่
ละเรคอร์ดมีความยาวเท่าใด และแต่ละฟิลด์เริ่มต้นตรงไหนและจบตรงไหน ตัวอย่างของแฟ้มประเภทน้ีได้แก่ แฟ้มบันทึก
รายการใบสั่งซ้ือสินค้า แต่ละเรคอร์ดจะแทนใบสั่งสินค้าหน่ึงใบ และใบสั่งสินค้าแต่ละใบอาจจะมีรายการสินค้าที่สั่งซ้ือไม่
เท่ากัน 

5. การจัดการแฟ้มข้อมูล 

กิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการจัดการแฟ้มข้อมูล ( file manipulation) จะแตกต่างกันออกไปในแต่ละระบบงาน แต่จะมีกิจกรรม
หลักในการใช้ข้อมูล ได้แก่  
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5.1 การสร้างแฟ้มข้อมูล (file creating) คือ การสร้างแฟ้มข้อมูลเพื่อน ามาใช้ในการประมวลผล ส่วนใหญ่จะสร้างจากเอกสาร
เบื้องต้น (source document) การสร้างแฟ้มข้อมูลจะต้องเริ่มจากการพิจารณาก าหนดสื่อข้อมูลการออกแบบฟอร์มของ
ระเบียน การก าหนดโครงสร้างการจัดเก็บแฟ้มข้อมูล ( file organization) บนสื่ออุปกรณ์ 

5.2 การปรับปรุงรักษาแฟ้มข้อมูลแบ่งออกได้ 2 ประเภท คือ 

1) การค้นคืนระเบียนในแฟ้มข้อมูล (retrieving) คือ การค้นหาข้อมูลที่ต้องการหรือเลือกข้อมูลบางระเบียนมาใช้เพื่องานใด
งานหน่ึง การค้นหาระเบียนจะท าได้ ด้วยการเลือกคีย์ฟิลด์ เป็นตัวก าหนดเพื่อที่จะน าไปค้นหาระเบียนที่ต้องการในแฟ้มข้อมูล 
ซ่ึงอาจจะมีการก าหนเงื่อนไขของการค้นหา เช่น ต้องการหาว่า พนักงานที่ชื่อสมชายมีอยู่ก่ีคน  

2) การปรับเปลี่ยนข้อมูล (updating) เม่ือมีแฟ้มข้อมูลที่จะน ามาใช้ในการประมวลผลก็จ าเป็นที่จะต้องท าหรือรักษา
แฟ้มข้อมูลน้ันให้ทันสมัยอยู่เสมอ อาจจะต้องมีการเพิ่มบางระเบียนเข้าไป ( adding) แก้ไขเปลี่ยนแปลงค่าฟิลด์ใดฟิลด์หน่ึง 
(changing) หรือลบบางระเบียนออกไป (deleting) 

6. ประเภทของแฟ้มข้อมูล 

ประเภทของแฟ้มข้อมูลจ าแนกตามลักษณะของการใช้งานได้ดังน้ี  

6.1แฟ้มข้อมูลหลัก (master file)แฟ้มข้อมูลหลักเป็นแฟ้มข้อมูลที่บรรจุข้อมูลพื้นฐานที่จ าเป็นส าหรับระบบงาน และเป็น
ข้อมูลหลักที่เก็บไว้ใช้ประโยชน์ข้อมูลเฉพาะเรื่องไม่มีรายการเปลี่ยนแปลงในช่วงปัจจุบัน มีสภาพค่อนข้างคงที่ไม่เปลี่ยนแปลง
หรือเคลื่อนไหวบ่อยแต่จะถูกเปลี่ยนแปลงเมื่อมีการสิ้นสุดของข้อมูล เป็นข้อมูลที่ส าคัญที่เก็บไว้ใช้ประโยชน์ ตัวอย่าง เช่น 
แฟ้มข้อมูลหลักของนักศึกษาจะแสดงรายละเอียดของนักศึกษา ซ่ึงมี ชื่อนามสกุล ที่อยู่ ผลการศึกษา แฟ้มข้อมูลหลักของ
ลูกค้าในแต่ละระเบียนของแฟ้มข้อมูลน้ีจะแสดงรายละเอียดของลูกค้า เช่น ชื่อสกุล ที่อยู่ หรือ ประเภทของลูกค้า  

6.2 แฟ้มข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลง (transaction file)แฟ้มข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลงเป็นแฟ้มข้อมูลที่ประกอบด้วย
ระเบียนข้อมูลที่มีการเคลื่อนไหว ซ่ึงจะถูกรวบรวมเป็นแฟ้มข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในแต่ละงวดในส่วนที่เก่ียวข้อง
กับข้อมูลน้ัน แฟ้มข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลงน้ีจะน าไปปรับรายการในแฟ้มข้อมูลหลัก ให้ได้ยอดปัจจุบัน ตัวอย่างเช่น 
แฟ้มข้อมูลลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา  

6.3 แฟ้มข้อมูลตาราง (table file)แฟ้มข้อมูลตารางเป็นแฟ้มข้อมูลที่มีค่าคงที่ ซ่ึงประกอบด้วยตารางที่เป็นข้อมูลหรือชุดของ
ข้อมูลที่มีความเก่ียวข้องกันและถูกจัดให้อยู่รวมกันอย่างมีระเบียบ โดยแฟ้มข้อมูลตารางน้ีจะถูกใช้ในการประมวลผลกับ
แฟ้มข้อมูลอ่ืนเป็นประจ าอยู่เสมอ เช่น ตารางอัตราภาษี ตารางราคาสินค้า  

ตัวอย่างเช่น ตารางราคาสินค้าของบริษัทขายอะไหล่เครื่องคอมพิวเตอร์ดังนี้  

รหัสสินค้า รายชื่อสินค้า ราคา 

51 จอภาพ 4,500 

52 แป้นพิมพ์ 1,200 

53 แรม 4 M 4,500 

54 แรม 8 M 7,000 

55 กระดาษต่อเน่ือง 500 

56 แฟ้มคอมพิวเตอร์ 200 
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ในแฟ้มข้อมูลน้ีจะประกอบด้วยระเบียนแฟ้มข้อมูลตารางของสินค้าที่มีฟิลด์ต่าง ๆ ได้แก่ รหัสสินค้า รายชื่อ สินค้า และราคา
สินค้าต่อหน่วย แฟ้มข้อมูลตารางรายการสินค้า จะใช้ร่วมกับแฟ้มข้อมูลหลายแฟ้มข้อมูลในระบบสินค้า ได้แก่ แฟ้มข้อมูล
คลังสินค้า (inventory master file) แฟ้มข้อมูลใบสั่งซ้ือของลูกค้า (customer order master file) และแฟ้มข้อมูลรายการ
สิตค้าของฝ่ายผลิต (production master file) มีข้อควรสังเกตว่าแฟ้มข้อมูลตาราง แฟ้มข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลง และ
แฟ้มข้อมูลหลัก ทั้ง 3 แฟ้ม จะมีฟิลด์ที่เก่ียวกับตัวสินค้าร่วมกัน คือ ฟิลด์รหัสสินค้า (product code) ฟิลด์ร่วมกันน้ีจะเป็นตัว
เชื่องโยงระหว่างแฟ้มข้อมูลตารางกับฟ้มข้อมูลอ่ืน ๆ ทั้งหมดที่ต้องการจะใช้ค่าของฟิดล์รายชื่อสินค้า ( product description) 
และราคาสินค้า (product price) จากแฟ้มข้อมูลตาราง การจัดแฟ้มข้อมูลแบบน้ีจะท าให้ประหยัดเน้ือที่ในอุปกรณ์เก็บข้อมูล
ของแฟ้มข้อมูลหลัก กล่าวคือในแฟ้มข้อมูลหลักไม่ต้องมี 2 ฟิลด์ คือ ฟิลด์รายการสินค้าและฟิลด์ราคาสินค้า มีแต่เพียงฟิลด์
รหัสสินค้าก็เพียงพอแล้ว เม่ือใดที่ต้องการใช้ฟิลด์รายการสินค้าในการแสดงผลก็อ่านค่าออกมาจากแฟ้มข้อมูลตารางได้ 
นอกจากน้ันยังเป็นการลดความซ้ าซ้อนของข้อมูลและเม่ือผู้ใช้ระบบต้องการเปลี่ยนแปลงรายการสินค้าหรือราคาสินค้าก็จะ
เปลี่ยนในแฟ้มข้อมูลตารางทีเดียว โดยไม่ต้องไปเปลี่ยนแปลงในแฟ้มข้อมูลอ่ืน  

6.4 แฟ้มข้อมูลเรียงล าดับ (sort file)แฟ้มข้อมูลเรียงล าดับเป็นการจัดเรียงระเบียนที่จะบรรจุในแฟ้มข้อมูลน้ันใหม่ โดยเรียง
ตามล าดับค่าของฟิลด์ข้อมูลหรือค่าของข้อมูลค่าใดค่าหน่ึงในระเบียนน้ันก็ได้ เช่น จัดเรียงล าดับตาม วันเดือนปี ตามล าดับตัว
อักขระเรียงล าดับจากมากไปหาน้อยหรือจากน้อยไปหามาก เป็นต้น  

แฟ้มข้อมูลรายงาน (report file)เป็นแฟ้มข้อมูลที่ถูกจัดเรียงระเบียบตามรูปแบบของรายงานที่ต้องการแล้วจัดเก็บไว้ในรูปของ
แฟ้มข้อมูล ตัวอย่าง เช่น แฟ้มข้อมูลรายงานควบคุมการปรับเปลี่ยนข้อมูลที่เกิดขึ้นในขณะปฏิบัติงานแต่ละวัน  

7.การจัดโครงสร้างแฟ้มข้อมูล (file organization) 

เป็นการก าหนดวิธีการที่ระเบียนถูกจัดเก็บอยู่ในแฟ้มข้อมูลบนอุปกรณ์ที่ใช้เก็บข้อมูล ซ่ึงลักษณะโครงสร้างของระเบียนจะถูก
จัดเก็บไว้เป็นระบบ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้การจัดเก็บข้อมูลและการเข้าถึงข้อมูลมีความสะดวกรวดเร็ว การจัดโครงสร้าง
ของแฟ้มข้อมูลอาจแบ่งได้เป็น 3 ลักษณะคือ 

7.1 โครงสร้างของแฟ้มข้อมูลแบบล าดับ (sequential file) เป็นการจัดแฟ้มข้อมูซ่ึงระเบียนภายในแฟ้มข้อมูลจะถูกบันทึกโดย
เรียงตามล าดับคีย์ฟิลด์ หรืออาจจะไม่เรียงล าดับตามคีย์ฟิลด์ก็ได้ ข้อมูลจะถูกบันทึกลงในสื่อบันทึกข้อมูลโดยจะถูกบันทึกไว้ใน
ต าแหน่งที่อยู่ติด ๆ กัน การน าข้อมูลมาใช้ของโครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบล าดับจะต้องอ่านข้อมูลไปตามล าดับจะเข้าถึงข้อมูล
โดยตรงไม่ได้ ส่วนการจัดโครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบล าดับตามดัชนี เป็นการจัดข้อมูลแบ่งตามหมวดหมู่ สรุปเป็นตารางซ่ึงมี
ลักษณะคล้ายสารบาญของหนังสือ การจัดข้อมูลแบบน้ีท าให้สามารถเข้าถึงข้อมูลได้ง่าย โดยตรงไปที่ตารางซ่ึงเป็นดัชนี จะท า
ให้ทราบต าแหน่งของข้อมูลน้ัน โดยไม่ต้องอานข้อมูลทีละระเบียน การจัดโครงสร้างของแฟ้มข้อมูลแบบสัมพัทธ์ แฟ้มข้อมูล
แบบสัมพัทธ์น้ีข้อมูลจะถูกบันทึกโดยอาศัยกลไกการก าหนดต าแหน่งของข้อมูล ซ่ึงจะช่วยให้สามารถตรงไปถึงหรือบันทึกข้อมูล
ที่ต้องการได้โดยไม่ต้องอ่านหรือผ่านข้อมูลที่อยู่ในล าดับก่อนหน้าระเบียนที่ต้องการ การดึงหรือการบันทึกข้อมูลจะสามารถท า
ได้อย่างรวดเร็ว 

ในโครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบล าดับประกอบด้วยระเบียนที่จัดเรียงไปตามล าดับอย่างต่อเน่ืองเม่ือจัดสร้างแฟ้มข้อมูลโดยจะ
บันทึกระเบียนเรียงตามล าดับการบันทึกระเบียนจะถูกเขียนต่อเน่ืองไปตามล าดับจากระเบียนที่ 1 ถึงระเบียน n และการอ่าน
ระเบียนภายในแฟ้มข้อมูลก็ต้องใช้วิธีการอ่านแบบต่อเน่ืองตามล าดับ คือ อ่านตั้งแต่ต้นแฟ้มข้อมูลไปยังท้ายแฟ้มข้อมูล โดย
อ่านระเบียนที่ 1,2,3 และ 4 มาก่อน ตัวอย่างเช่น ถ้าต้องการอ่านระเบียนที่ 8 ก็ต้องอ่านระเบียนล าดับที่ 1,2,3,4,5,6,7 ก่อน 

7.2 โครงสร้างของแฟ้มข้อมูลแบบล าดับตามดัชนี ( index sequential file) เป็นวิธีการเก็บข้อมูลโดยแต่ละระเบียนใน
แฟ้มข้อมูลจะมีค่าของคีย์ฟิลด์ที่ใช้เป็นตัวระบุระเบียนน้ัน ค่าคีย์ฟิลด์ของแต่ละระเบียนจะต้องไม่ซ้ ากับค่าคีย์ฟิลด์ในระบบอ่ืน 
ๆ ในแฟ้มข้อมูลเดียวกัน เพราะการจัดโครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบน้ีจะใช้คีย์ฟิลด์เป็นตัวเข้าถึงข้อมูล การเข้าถึงข้อมูลหรือการ
อ่านระเบียนใด ๆ จะเข้าถึงได้อย่างสุ่ม การจัดโครงสร้างแฟ้มข้อมูลต้องบันทึกลงส่ือข้อมูลที่เข้าถึงข้อมูลได้โดยตรง เช่น จาน
แม่เหล็ก การสร้างแฟ้มข้อมูลประเภทน้ีไม่ว่าจะสร้างครั้งแรกหรือสร้างใหม่ ข้อมูลแต่ละระเบียนต้องมีฟิลด์หน่ึงใช้เป็นคีย์ฟิลด์
ของข้อมูล ระบบปฏิบัติการจะน าคีย์ฟิลด์ของข้อมูลไปสร้างเป็นตารางดัชนีท าให้สามารถเข้าถึงระเบียนได้เร็ว นอกจากจะ
เข้าถึงระเบียนใด ๆ ได้เร็วขึ้นแล้วยังมีประโยชน์สามารถเพิ่มระเบียนเข้าในส่วนใด ๆ ของแฟ้มข้อมูลได้ ในแต่ละแฟ้มข้อมูลที่
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ถูกบันทึกลงส่ือข้อมูลจะมีตารางดัชนีท าให้เข้าถึงระเบียนใด ๆ ได้รวดเร็วขึ้น โครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบล าดับตามดัชนี
ประกอบด้วย 

1)ดัชนี (index) ของแฟ้มข้อมูลจะเก็บค่าคีย์ฟิลด์ของข้อมูล และที่อยู่ในหน่วยความจ า ( address) ที่ระเบียนน้ันถูกน าไป
บันทึกไว้ ซ่ึงดัชนีน้ีจะต้องเรียงล าดับจากน้อยไปมาก หรือจากมากไปน้อยโดยที่ส่วนของดัชนีจะมีตัวบ่งชี้ไปยังที่อยู่ใน
หน่วยความจ า เพื่อจะได้น าไปถึงระเบียนข้อมูลในข้อมูลหลัก  

2)ข้อมูลหลัก (data area) จะเก็บระเบียนข้อมูล ซ่ึงระเบียนน้ันอาจจะเรียงตามล าดับจากน้อยไปมากหรือจากมากไปน้อย ใน
การจัดล าดับของข้อมูลหลักอาจจะจัดข้อมูลออกไปกลุ่ม ๆ โดยจะเว้นที่ไว้เพื่อให้มีการปรับปรุงแฟ้มข้อมูลได้  

 7.3 โครงสร้างของแฟ้มข้อมูลแบบสัมพัทธ์ (relative file) เป็นโครงสร้างที่สามารถเข้าถึงข้อมูลหรืออ่านระเบียนใด ๆ ได้
โดยตรง วิธีน้ีเป็นการจัดเรียงข้อมูลเข้าไปในแฟ้มข้อมูลโดยอาศัยฟิลด์ข้อมูลเป็นตัวก าหนดต าแหน่งของระเบียนน้ัน ๆ โดยค่า
ของคีย์ฟิลด์ข้อมูลในแต่ละระเบียนของแฟ้มข้อมูลจะมีความสัมพัทธ์กับต าแหน่งที่ระเบียนน้ันถูกจัดเก็บไว้ในหน่วยความจ า ค่า
ความสัมพัทธ์น้ี เป็นการก าหนดต าแหน่ง (mapping function) ซ่ึงเป็นฟังก์ชั่นที่ใช้ในการเปลี่ยนแปลงคีย์ฟิลด์ของระเบียนให้
เป็นต าแหน่งในหน่วยความจ า โดยที่การจัดเรียงล าดับที่ของระเบียนไม่จ าป็นต้องมีความสัมพันธ์กับการจัดล าดับที่ของระเบียน
ที่ถูกจัดเก็บไว้ในหน่วยความจ า  

 

การจัดเก็บข้อมูลลงแฟ้มข้อมูลแบบสัมพัทธ์ ( relative file) จะถูกจัดเก็บอยู่บนสื่อที่สามารถเข้าถึงได้โดยตรง เช่น แผ่นจาน
แม่เหล็ก ลักษณะโครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบสัมพัทธ์จะประกอบด้วยต าแหน่งในหน่วยความจ า ซ่ึงเกิดจากน าคีย์ฟิลด์ของ
ระเบียนมาท าการก าหนดต าแหน่ง ซ่ึงการก าหนดต าแหน่งน้ีจะท าการปรับเปลี่ยนค่าคีย์ฟิลด์ของระเบียนให้เป็นต าแหน่งใน
หน่วยความจ าที่ค านวณได้ แฟ้มข้อมูลหลัก แฟ้มข้อมูลน้ีประกอบด้วยระเบียนที่จัดเรียงตามต าแหน่งในหน่วยความจ าโดยจะ
เรียงจากระเบียนที่ 1 จนถึง N แต่จะไม่เรียงล าดับตามค่าของคีย์ฟิลด์ 

  


